Parcours federal de formation du dirigeant
LANDES -2019/2020




Connaissance de
Passociation

3 modules

Decouvrir le cadre associatif
du foothall

Maitriser I'environnement
de I'association

Appréhender les
responsabilites de
'assaciation et de son
dirigeant

Les formations

h themes & 16 formations

Communication

4 modules

Préparer et animer une
réunion

Developper son aisance a
'oral

Reagir face a un conflit

Communiquer a 'aide
des réseaux sociaux

Gestion de club,

gestion de projet

o modules

Mobiliser et animer une
Bquipe au service d'un projet

Decouvrir la meéthodologie de
projet

Construire et
promouvoir un projet

Accompagner une
equipe de foothall Ub
U1l

Developper la
rgsponsabilité
sociétaire de son club

A

LANDES
FFEF

Fonction
employeur

7 modules

Recruter un salarié et
financer I'emploi

Accompagner le salarié et
développer 'emploi

Gestion et
ressources
financieres

2 modules

S'approprier les clés de la
gestion financiere

Optimiser les ressources
financieres des son club




Formations

Samedi 16 novemhre 2019 S approprier les cles de la gestion financiere
8h - 12h

Sametdli 7 decembre 2019 Developper son aisance a 'oral
8h - 12h

Samedi 11 janvier 2020 Mobiliser gt animer une equipe
8h - 12h

Samedi 18 janvier 2020 Construire et promouvoir un projet
8h - 12h

Lundi 2 mars 2020 Recruter et fideliser un salarie

Tartas

Tartas

Tartas

Tartas

Tartas
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Inscription prise en charge par la LFNA et [a FFF
grace aux bons de formation.

Les groupes sont composes de 8 a 12 personngs
issus d’'un ou de plusieurs clubs.

Un module dure 4 heures.



Programme des formations
#1

S

S’approprier les cles de la gestion financiere

Samedi 16 novemhre 2019 Comprendre e rdle d’'un trésorier

Assimiler les enjeux de la comptabilite

Savoir reconnaitre les différents documents comptables

5erer au quatidien la tresorerie de son club en STappuyant sur le budget previsionnel et le plan de

tresarenie
Bénévoles, dirigeants et salariés désirant s'investir dans la gestion
financiere de leur club.




Programme des formations
#2

Developper son aisance a ’oral

Samedi 7 decembre 2013 dentifier les cles d'une prise de parole réussie

Savoir gerer ses apprehensions
Analyser ses paints forts et axe de progression dans sa prise de parole en public

Uptimiser ses interventions

Membres des comités directeurs et salariés de clubs, ligues et
districts.




Programme des formations
#3

Mohiliser et animer une equipe

Samedi 11 janvier 2020 dentifier les missions nécessaires au projet

structurer [e club et identifier les ressources humaines au service du projet
Jevelopper sa capacite a gerer les acteurs du club et savoir deleguer
Fdeliser les membres du club et les valariser

Benévoles, dirigeants et salariés de clubs, districts, ligues associés 4 la
gestion de projet et 1a gestion de ressources humaines.




Programme des formations
#3

Mohiliser et animer une equipe

Samedi 11 janvier 2020 dentifier les missions nécessaires au projet

structurer [e club et identifier les ressources humaines au service du projet
Jevelopper sa capacite a gerer les acteurs du club et savoir deleguer
Fdeliser les membres du club et les valariser

Benévoles, dirigeants et salariés de clubs, districts, ligues associés 4 la
gestion de projet et 1a gestion de ressources humaines.




Programme des formations

Samedi 18 janvier 2020

#4

Construire et promouvoir un projet

Concevoir un projet de Aa Z a partir d’'un theme donne

Savoir presenter un projet

Capitaliser sur les bonnes pratiques a travers plusieurs fiches projets

Benévoles, dirigean
gestion de projet oL

S el Sa

aries de clu

18, districts, ligues associes a la

souhaitant s'inves

i dans un projet club.



Programme des formations
#3

Recruter et fideliser un salarie

Lundi 2 mars 2020 dentifier les besoins du club en termes de recrutement
5avoir rediger une fiche de poste

Connaitre les colits de 'emploi et les financements possibles
Savoir mener un entretien d’embauche

Benevoles et dirigeants de clubs qui ont pour projet de recruter un
remier salarie.




Programme des formations dans les Pyrenees-Atlantiques

Jeudi 7 novembre 2019
18h30 - 22h30

Jeudi 28 novembre 2019
18h30 - 22h30

Jeudi 16 janvier 2020
18030 - 22h30

Jeudi 20 fevrier 2020
18h30 - 22h30

Jeudi 9 avril 2020
18h30 - 22h30

Jeudi 7mai 2020
18h30 - 22h30

Construire et promouvair un projet

Communiquer a aide des reseaux sociaux

Apprehender les responsabilites de 'association et de son dirigeant

Optimiser les ressources financieres de son club

Decouvrir la méthodologie de projet

Sapproprier Ies cles de la gestion financierg

Bayonne

Pau

Pau

Bayonne

Pau

Orthez
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